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一、职称申报必读

（一）申报材料要真实，否则后果很严重。
1.申报人对其申报材料的真实性负责，通过提供虚假材料、剽窃他人作品和学术成果或者通过其他不正当手段取得职称的，由人力资源社会保障行政部门或者职称评审委员会核准备案部门撤销其职称，并记入职称评审诚信档案库，纳入全国信用信息共享平台，记录期限为 3 年。相关职业领域对从业人员品德方面有具体要求的，按其规定执行。（《云南省职称评审管理实施办法（试行）》云人社发〔2020〕57 号）

2.用人单位在审核推荐过程中，未履行审核主体责任，审核程序不完善、对申报人员的资格条件、申报材料的真实性、职业道德及廉洁自律等情况把关不严，导致不符合条件人员推荐上报的，按照管理权限由其上级主管部门对相关责任人员予以批评教育，责令采取补救措施；情节严重造成不良影响的，暂停该单位下一年度职称申报推荐工作限期整改，所造成的后果由用人单位承担，并由用人单位主管部门依法追究单位及相关人员责任。（《云南省职称评审管理实施办法（试行）》云人社发〔2020〕57 号）

（二）审核把关应严格，渎职失责受追究。

1.申报人所在工作单位应当对申报材料进行审核，并在单位内部进行公示，公示期不少于5个工作日，对经公示无异议的，按照职称评审管理权限逐级上报。申报人所在工作单位未依法履行审核职责的，由人力资源社会保障行政部门或者职称评审委员会组建单位对直接负责的主管人员和其他直接责任人员予以批评教育，并责令采取补救措施；情节严重的，依法追究相关人员责任。（《职称评审管理暂行规定》中华人民共和国人力资源和社会保障部令第40号）

2.职称评审委员会组建单位按照申报条件对申报材料进行审核。申报材料不符合规定条件的，职称评审委员会组建单位应当一次性告知申报人需要补正的全部内容。逾期未补正的，视为放弃申报。（《职称评审管理暂行规定》中华人民共和国人力资源和社会保障部令第40号）

（三）职称评审必须公示公开。
1.单位公示。经用人单位审核拟同意向上级主管部门推荐申报的，须将申报人员的学历、资历条件及学术、业绩成果等在本单位进行公示，公示期不少于5个工作日。公示无异议的方可向上级主管部门推荐，同时报送公示情况相关材料。

2.评审前公示。经各高、中级评委会资格审查，拟同意提交评委会评审的申报人员，在报送省、市人力资源和社会保障部门备案前，须在本单位门户网站进行公示，公示期不少于5个工作日。公示无异议的方可提交备案。

3.评审结果公示。评审结果由职称评审委员会组建单位在其门户网站或相关信息平台对评审结果进行公示，公示期不少于5个工作日。

4.公示期内，任何单位或者个人对公示对象的申报材料、评审结果有异议，均可反映。由对应层级作出相应处理。

（四）职称评审提交材料时间尽量提前

每个职称评委会都有一定时期的网络申报时间，网络申报系统一旦关闭后，无法重新开通。建议申报人尽量在网络申报开始初期就提交材料。如申报时间后期提交材料，存在个人没有时间根据审核反馈意见补充、完善申报材料的巨大风险，从而导致个人丧失当年度参加职称评审的机会。

二、职称知识25问

1.什么是职称？

职称是专业技术人才学术技术水平和专业能力的主要标志。

2.什么是职称评审？

职称评审是按照评审标准和程序，对专业技术人才品 德、能力、业绩的评议和认定。职称评审结果是专业技术人才聘用、考核、晋升等的重要依据。职称评审委员会负责评议、审定专业技术人才学术技术水平和专业能力。

3.我省可以评哪些职称？
	序号
	系列
	高级
	中级
	初级

	
	
	正高级
	副高级
	
	助理级
	员级

	1
	高等学校教师
	教授
	副教授
	讲师
	助教

	2
	中等专业学校教师
	正高级讲师
	高级讲师
	讲师
	助理讲师
	教员

	3
	中小学教师
	正高级教师
	高级教师
	一级教师
	二级教师
	三级教师

	4
	实验技术
	正高级实验师
	高级实验师
	实验师
	助理实验师
	实验员

	5
	技工学校教师
	正高级讲师
	高级讲师
	讲师
	助理讲师
	教员

	
	
	
	高级实习指导

教师
	一级实习指

导教师
	二级实习指导

教师
	三级实习指

导教师

	6
	党校教师
	教授
	副教授
	讲师
	助教

	
	
	正高级讲师
	高级讲师
	讲师
	助理讲师

	7
	体育教练
	国家级教练
	高级教练
	一级教练
	二级教练
	三级教练

	8
	自然科学研究
	研究员
	副研究员
	助理研究员
	研究实习员

	9
	社会科学研究
	研究员
	副研究员
	助理研究员
	研究实习员

	10
	工程技术
	正高级工程师
	高级工程师
	工程师
	助理工程师
	技术员

	11
	经济
	正高级经济师
	高级经济师
	经济师
	助理经济师
	经济员

	12
	会计
	正高级会计师
	高级会计师
	会计师
	助理会计师
	会计员

	13
	统计
	正高级统计师
	高级统计师
	统计师
	助理统计师
	统计员

	14
	审计
	正高级审计师
	高级审计师
	审计师
	助理审计师
	审计员

	15
	农业技术
	正高级农艺师

、农业技术推广研究员
	高级农艺师

（高级畜牧 师、高级兽医师）
	农艺师（畜牧师、兽医师）
	助理农艺师

（助理畜牧 师、助理兽医师）
	农业技术员

	16
	卫生技术
	主任医（药、护、技）师
	副主任医（药、护、技）师
	主治（主管） 医师、主管药（护、技）师
	医（药、护、技）师
	医（药、护、技）士

	17
	新闻
	高级记者
	主任记者
	记者
	助理记者

	
	
	高级编辑
	主任编辑
	编辑
	助理编辑

	18
	翻译
	译审
	一级翻译
	二级翻译
	三级翻译

	19
	出版
	编审
	副编审
	编辑
	助理编辑

	
	
	
	
	技术编辑
	助理技术编辑
	技术设计员

	
	
	
	
	一级校对
	二级校对
	三级校对

	20
	图书资料
	研究馆员
	副研究馆员
	馆员
	助理馆员
	管理员

	21
	群众文化
	研究馆员
	副研究馆员
	馆员
	助理馆员

	22
	文物博物
	研究馆员
	副研究馆员
	馆员
	助理馆员
	管理员

	23
	工艺美术
	正高级工艺美

术师
	高级工艺美术

师
	工艺美术师
	助理工艺美术

师
	工艺美术员

	24
	律师
	一级律师
	二级律师
	三级律师
	四级律师
	律师助理

	25
	公证员
	一级公证员
	二级公证员
	三级公证员
	四级公证员
	公证员助理

	26
	档案
	研究馆员
	副研究馆员
	馆员
	助理馆员
	管理员

	27
	艺术
	一级编剧
	二级编剧
	三级编剧
	四级编剧

	
	
	一级作曲
	二级作曲
	三级作曲
	四级作曲

	
	
	一级导演（编导、指导）
	二级导演（编导、指导）
	三级导演

（编导、指导）
	四级导演（编导、指导）

	
	
	一级指挥
	二级指挥
	三级指挥
	四级指挥

	
	
	一级舞美设计师
	二级舞美设计师
	三级舞美设计师
	舞美设计员

	
	
	一级演员
	二级演员
	三级演员
	四级演员

	
	
	一级演奏员
	二级演奏员
	三级演奏员
	四级演奏员

	
	
	
	主任舞台技师
	舞台技师
	舞台技术员

	
	
	一级美术师
	二级美术师
	三级美术师
	美术员

	28
	广播电视播音
	播音指导
	主任播音员
	一级播音员
	二级播音员
	三级播音员

	29
	广告
	
	高级广告设计师
	广告设计师
	助理广告设计师


4.哪些人可以参加职称评审？
我市企事业单位、社会团体、个体经济组织等用人单位中，符合国家确定的专业技术职务系列范围，直接从事专业技术工作的在职在岗人员，或从事专业技术工作且符合职称评审规定条件的自由职业者，可申报评审职称。
公务员（含参公管理的事业单位人员）、评委会开评当月已办理离退休手续或达到国家法定离退休年龄人员（不含按规定批准延迟退休并在延迟退休期内的人员），不得参加职称申报评审。

5.通过什么程序和渠道申报职称评审？

职称评审一般按照个人申报、单位审核推荐、逐级复核推荐的办法，逐级呈报至相应的评审委员会办事机构。由昆明市级各评委会进行评审、或通过昆明市人力资源和社会保障局推荐委托省相关评委会评审的专业技术人员，均须进行网络申报。申报人员登录昆明市人力资源和社会保障局网站（http://rsj.km.gov.cn），在“在线服务-网上服务大厅-人事人才”栏目中点击“昆明市专业技术人员职称申报系统”，进行账号注册和信息填报。之前在系统里已有账号的用户，可直接使用原有账号登录并填写相关信息。

申报人员网上审核通过后，可打印纸质材料按以下程序进行审核报送：

（1）报市属中、高级职称评委会的

a.市属国有企事业单位申报人员由单位及主管部门签署意见并推荐；
b.县区国有企事业单位申报人员由单位、主管部门、当地人力资源社会保障部门签署意见并推荐；

c.非公有制经济组织和社会组织申报人员由单位（或人事代理机构）、属地县区人力资源社会保障部门签署意见并推荐；

d.自由职业者由人事代理机构或户口所在地人力资源社会保障部门签署意见并推荐。

（2）报省相关评委会进行评审的

申报人员材料经上述（1）的程序后，报市人力资源和社会保障局审核签署意见，再送省相应评委会评审。
6.在哪里能查到职称评审的通知和政策？

各系列各层级职称评审委员会组建单位官方网站。

7.申请职称评审的条件、材料及时间？

⑴条件：不同系列（专业）职称评审有不同的标准条件。具体标准条件可在各系列职称评审委员会当年的评审公告中进行查询。

⑵材料：应根据各评委会组建单位当年的评审公告要求来准备材料。

⑶时间：全省实行年度评审，评委会的评审工作每年举行一次。昆明市评委会评审时间可参看“昆明市2021年度高级专业技术职称评审计划表”和“昆明市2021年度中级专业技术职称评审计划表”。申报时间会比评审时间提前2-3月，具体时间以评委会当年发布的评审公告为准。省级评委会的评审时间可到省人社厅官网进行查询。

昆明市2021年度高级专业技术职称评审计划表

	序号
	职称评审委员会名称
	评委会组建部门
	计划评审时间（月）

	1
	昆明市卫生技术高级职称评审委员会
	昆明市卫生健康委员会
	8月

	2
	昆明市基层卫生技术高级职称评审委员会
	昆明市卫生健康委员会
	9月

	3
	昆明市中小学高级教师评审委员会
	昆明市教育体育局
	9月

	4
	昆明市中专高级讲师评审委员会
	昆明市教育体育局
	9月

	5
	昆明市图书资料（群众文化）副研究馆员评审委员会
	昆明市文化和旅游局
	10月

	6
	昆明市艺术专业二级职称评审委员会
	昆明市文化和旅游局
	10月

	7
	昆明市机电工程高级工程师评审委员会
	昆明市工业和信息化局
	10月

	8
	昆明市建筑工程高级工程师评审委员会
	昆明市住房和城乡建设局
	10月

	9
	昆明市农业技术高级职称评审委员会
	昆明市农业农村局
	10月

	10
	昆明市交通工程高级工程师评审委员会
	昆明市交通运输局
	10月

	11
	昆明市高级经济师评审委员会
	昆明市工业和信息化局
	11月


昆明市2021年度中级专业技术职称评审计划表

	序号
	职称评审委员会名称
	评委会组建部门
	计划评审时间（月）

	1
	云南师范大学附属小学一级教师职称评审委员会
	云南师范大学附属小学
	6月

	2
	昆明市交通工程中级职称评审委员会
	昆明市交通运输局
	9月

	3
	昆明市自然科学研究中级职称评审委员会
	昆明市科学技术局
	7月

	4
	昆明市新闻专业中级职称评审委员会
	中共昆明市委宣传部
	8月

	5
	昆明市艺术专业中级职称评审委员会
	昆明市文化和旅游局
	10月

	6
	昆明市图书资料(群众文化)专业中级职称评审委员会
	昆明市文化和旅游局
	10月

	7
	昆明市文物博物专业中级职称评审委员会
	昆明市文化和旅游局
	10月

	8
	昆明市一级教练审核组
	昆明市教育体育局
	9月

	9
	昆明市机电工程中级职称评审委员会
	昆明市工业和信息化局
	9月

	10
	昆明市广播电视工程中级职称评审委员会
	昆明市广播电视局
	9月

	11
	昆明市园林专业中级职称评审委员会
	昆明市城市管理局
	8月

	12
	昆明市林业工程中级职称评审委员会
	昆明市林业和草原局
	8月

	13
	昆明市水利水电工程中级职称评审委员会
	昆明市水务局
	8月

	14
	昆明市党校教师中级职称评审委员会
	中国共产党昆明市委员会党校
	9月

	15
	昆明市档案专业中级职称评审委员会
	昆明市档案局
	9月

	16
	昆明市农业技术中级职称评审委员会
	昆明市农业农村局
	9月

	17
	寻甸县农业技术中级职称评审委员会
	寻甸回族彝族自治县农业农村局
	9月

	18
	昆明市轨道交通工程中级职称评审委员会
	昆明地铁运营有限公司
	9月

	19
	昆明市中等专业学校中级职称评审委员会
	昆明市教育体育局
	9月

	20
	昆明市一级教师评审委员会
	昆明市教育体育局
	9月

	21
	五华区中小学教师中级职称评审委员会
	五华区教育体育局
	9月

	22
	盘龙区中小学教师中级职称评审委员会
	盘龙区教育体育局
	9月

	23
	西山区中小学教师中级职称评审委员会
	西山区教育体育局
	9月

	24
	官渡区中小学教师中级职称评审委员会
	官渡区教育体育局
	9月

	25
	呈贡区中小学教师中级职称评审委员会
	呈贡区教育体育局
	9月

	26
	东川区中小学教师中级职称评审委员会
	东川区教育体育局
	9月

	27
	晋宁区中小学教师中级职称评审委员会
	晋宁区教育体育局
	9月

	28
	安宁市中小学教师中级职称评审委员会
	安宁市教育体育局
	9月

	29
	富民县中小学教师中级职称评审委员会
	富民县教育体育局
	9月

	30
	宜良县中小学教师中级职称评审委员会
	宜良县教育体育局
	9月

	31
	石林县中小学教师中级职称评审委员会
	石林彝族自治县教育体育局
	9月

	32
	嵩明县中小学教师中级职称评审委员会
	嵩明县教育体育局
	9月

	33
	寻甸县中小教师中级职称评审委员会
	寻甸回族彝族自治县教育体育局
	9月

	34
	禄劝县中小学教师中级职称评审委员会
	禄劝彝族苗族自治县教育体育局
	9月

	35
	昆明阳宗海风景名胜区中小学教师中级职称评审委员会
	昆明阳宗海风景名胜区管理委员会社会事业局
	9月

	36
	昆明市生态环境工程中级职称评审委员会
	昆明市生态环境局
	8月

	37
	昆明市建筑工程中级职称评审委员会
	昆明市住房和城乡建设局
	10月

	38
	东川区工程技术中级职称评审委员会
	东川区工业和科技信息化局
	10月

	39
	昆明市社会科学研究中级职称评审委员会
	昆明市社会科学院
	10月

	40
	东川区农业技术中级职称评审委员会
	东川区农业农村局
	10月

	41
	中国（云南）自由贸易区昆明片区建筑工程中级职称评审委员会
	中共中国（云南）自由贸易区昆明片区工作委员会党群工作部
	8月

	42
	昆明经济技术开发区中小学教师中级职称评审委员会
	昆明经济技术开发区社会事务局
	9月

	43
	昆明市律师专业中级职称评审委员会
	昆明市司法局
	9月

	44
	昆明市三级公证员评审委员会
	昆明市司法局
	9月


(4)网络申报时间：参加市级相关评委会进行评审的，网上申报时间以各评委会当年的申报通知为准；参加省评委会进行评审的，网上申报系统将在省评委会开始收审材料的前7个工作日开通，评委会收审材料前一日24:00，关闭网上申报通道。
8.申报职称时年限如何计算？
申报人的年龄、从事专业技术工作年限及履职年限等计算时间，原则上以召开评委会当月为截止时间。各系列各层级评委会有单独规定的，按其规定执行。

9.职称评审对学历有什么要求？

各专业(系列)的标准条件都有对学历的基本要求，申报 职称评审均应具备规定的学历条件。全日制和非全日制学历都可以用于申报职称评审。

在职称评审中，技工院校中级工班、高级工班、预备技师(技师)班毕可分别按相当于中专、大专、本科学历申报评审相应专业职称。

10.事业单位工勤技能人员或管理人员能否申报职称评审？

须满足以下条件：

（1）单位完成岗位设置管理工作，且专业技术岗位有空余。

（2）由单位安排工勤技能人员或管理人员在专业技术岗位上从事专业技术工作，并以单位正式行文形式确定其工作岗位变更时间，根据从事的专业技术工作年限，按各系列条件申报相应专业技术职称。

（3）申报评审初级职称的，其从事专业技术工作年限以单位行文确定其工作岗位变更时间起计算；申报评审中、高级职称的，需提供《事业单位工作人员岗位（职务）变动工资审批表》，下一级专业技术职务的履职年限，以取得职称资格受聘并享有相应职务工资时间起算。

11.履职年限如何计算？

（1）借调人员未在本单位履行岗位职责的，不得以本单位名义申报职称。回到单位履职的人员，申报职称时，借调期间未承担本单位工作岗位职责任务时间，不计算在履职时间内。

（2）申报专业技术职称时，必须在专业技术岗位上并且从事与申报专业相一致的专业技术工作。凡已从事行政工作未履行专业技术职责的不得申报评审职称。履职年限须严格按照履行相应等级专业技术岗位职责的时间计算。

12.所学专业与从事、评审专业不相符的如何申报？

毕业专业与所申报专业不相符的，除行业有学历专业规定外，参加所从事专业的专业培训累计半年以上，或取得大专院校本专业主要科目三门以上进修结业证书（含专业证书班），或参加大专院校本专业学习累计1年以上，或参加市级行业主管部门统一组织的业务培训视为具备同专业能力要求。

13.博士后研究人员申报职称评审有什么规定？

企业博士后获得中国博士后科学基金资助或主持省部级以上科研项目，出站后继续留在企业的，可直接认定副高级职称。
14.事业单位外聘人员如何申报职称？

（1）事业单位派遣制人员，即与派遣单位签订劳动合同的人员，以派遣单位作为其工作单位进行申报评审，并按照非公经济单位人员职称申报程序推荐评审。 

（2）与事业单位签订劳动合同的编制外聘用人员，申报评审专业技术职称者，参照编制内同类聘用人员所规定的职称申报条件和推荐程序，由聘用单位统一推荐申报。

15.职业资格能当职称用吗？

按照《云南省人力资源和社会保障厅关于确定专业技术职业资格与职称对应关系的通知》（云人社通〔2019〕154 号）文件执行，专业技术人员取得对应目录中所列相关专业技术人员职业资格，符合相应职称评价标准条件的，可视同其具备相应系列和层级的职称，并可作为依据申报高一级职称、参加岗位竞聘等，无需另发或补发职称证书。

16.在外地取得的职称证书能在昆明使用吗？

按照《职称评审管理暂行规定》（中华人民共和国人力资源和社会保障部令第 40 号）等规定，专业技术人才跨区域、跨单位流动时，其职称按照职称评审管理权限重新评审或者确认，国家另有规定的除外。要求调入我市工作且仍从事原专业系列的在职在岗专业技术人员，在经半年以上试用（事业单位起算时间以事业单位聘用合同为准、企业以劳动合同为准），并考核合格后，方可申报确认职称资格。因此，外省、中央单位、部队等交流、调入或转业到我市工作的人员需要按照要求办理外地调入人员职称确认手续。

（1）初级确认：外地调入人员初级职称资格确认由各县（市）区人社局或相应系列和层级的市级行政主管部门负责。

（2）中级确认：由市人力资源社会保障局负责办理。

（3）高级确认：除云南省人社厅发文下放职称评审权限的企事业单位外，其余高级职称资格认定由云南省人力资源和社会保障厅负责办理。

（4）具体办理流程请参照“昆明市人力资源和社会保障局官网 http://rsj.km.gov.cn-- 在线服务--资料下载--企事业单位专业技术人员职称资格重新确认办理流程及表格”。

（5）国家已实行以考代评的（系列）专业不再办理职称确认。

（6）公务员（含参公管理的事业单位人员）、已离退休或达到国家法定退休年龄的人员，职称资格不作确认。省内评审的各级各类专业技术职称资格人员在省内调动工作，其专业技术职称资格不需作确认。

17.变更系列申报职称评审有什么规定？

（1）专业技术人员跨职务系列变动工作岗位，须按拟聘职务系列的要求，经半年以上试用，考核合格，重新评审或确认专业技术职称资格后，方可聘任相应专业技术职务。即：非相同、相近专业变更职务系列，可根据现有职称等级重新评审同等级专业技术职称资格，申报材料要求与同专业系列评审人员一致；相同、相近专业变更职务系列，如高校教师专业资格变更为同专业的中专、技校、中学教师专业资格，以及中专教师专业资格变更为同专业技校教师专业资格，填写变更表后按资格审批权限报相应人社部门审核确认。

（2）变更职务系列后，符合晋升条件的，在原职务系列岗位上的履职时间可连续计算履职年限。

（3）变更职务系列后拟晋升高一级职称的，先按原级别完成系列的变更，下一年度后再申报评审晋升职称。

（4）已实行全国统一考试的系列和专业资格档次，需变更职务系列和专业的，一律参加相应资格考试。

18.正规院校毕业生职称资格认定如何办理？

具备规定学历（学位）和相应职业准入要求，从事本专业技术工作且符合相关系列（专业）职称评定条件的专业技术人员，聘用到专业技术岗位工作或见习期满后，经用人单位考核合格可认定相应专业技术职称，并按职称管理权限报相应人力资源社会保障部门或上级行政主管部门核准备案。已下放职称评审权限的，按相关规定执行。

（1）考核定职层级
初级职称认定：非公经济单位和县（市）区属国有企事业单位由各县（市）区人社局负责；市属企事业单位由具有评审权限的相应系列市级行政主管部门负责。

中级职称认定：由市人力资源和社会保障局负责。

（2）认定标准

具备中等职业学校毕业学历或大专学历，或技工院校中级工班、高级工班毕业，见习1年期满后，可考核认定员级职称；具备本科学历或学士学位，或技工院校预备技师（技师）班毕业，可直接认定员级职称，见习1年期满后，可考核认定助理级职称；具备硕士学位或双学士学位，可直接认定助理级职称；具备博士学位，可直接认定中级职称。

（3）认定时间：以《云南省招工录用登记表》或《事业单位聘用通知书》上的记载时间为依据，计算履职年限并确定认定时间。

（4）我市正规院校毕业生职称资格认定实行网络申报认定，具体办理流程为昆明市人力资源和社会保障局网站（http://rsj.km.gov.cn），在“在线服务-网上服务大厅-人事人才”栏目中点击“昆明市专业技术人员职称申报系统”，登陆后在系统中选择专业技术职称考核定职。

19.正规院校毕业生职称资格认定何时可以办理？

2021年度职称资格认定申报时间为6月份和10月份，需要进行职称资格认定的人员，请在相应时间段内登陆系统进行申报认定。

2022年后职称资格认定申报时间为每年的1月、4月、7月和10月份。

20.正规院校毕业生职称资格认定需要提交什么材料？
（1）申报人身份证复印件。

（2）学历证书、学位证书复印件。

（3）企业需提供“云南省招工录用登记表”，事业单位需提供“云南省事业单位聘用人员审批表”。
21.技能人才能申报职称评审吗？
按照《关于进一步加强高技能人才与专业技术人才职业发展贯通的实施意见》（人社部发〔2020〕96号）文件。为打通高技能人才与专业技术人才职业发展通道，加强创新型、应用型、技能型人才培养，从事技术技能工作，具有高超技艺和精湛技能，能够进行创造性劳动，并作出贡献的技能劳动者，具备高级工以上职业资格或职业技能等级，在现工作岗位上近3年年度考核合格，符合条件的，均可参加专业技术职称评审。在职称评审中，技工院校中级工班、高级工班、预备技师(技师)班毕可分别按相当于中专、大专、本科学历申报评审相应专业职称。其中，取得高级工职业资格或职业技能等级后从事技术技能工作满 2 年，可申报评审相应专业助理级职称；取得技师职业资格或职业技能等级后从事技术技能工作满 3 年，可申报评审相应专业中级职称；取得高级技师职业资格或职业技能等级后从事技术技能工作满 4 年，可申报评审相应专业副高级职称。

22.已经考试取得职称证书的是否还要参加评审？
国家已统一实行以考代评的职称系列（专业），参加国家组织的考试，不再开展相应层级职称资格评审。

23.职称申报时需提交什么材料？
除了按照各系列（专业）评审委员会文件要求外，还需补充提交以下材料：

（1）网络系统审核通过的人员需从系统导出《专业技术职称申报评审表》按正常大小100%打印。如评委会要求填写的与省人社厅统一制定的不一致的，系统通过后按照评委会要求填写“评审表”。
（2）申报省级评委会的人员需提供蓝底1寸电子照片1张，JPG或JPEG格式，文件大小在10k与30k之间，像素大小大于295px*413px，照片文件命名格式为"身份证+姓名"。

（3）承诺书

承诺书

在参加2021年        专业技术职称申报中，对申报评审表所填报内容和提供的相关证明材料已认真进行了核对。现承诺如下：

申报人是在昆明市企事业单位中直接从事专业技术工作的在职在岗专业技术人员，不属于公务员（含参照公务员法管理事业单位工作人员），未办理离退休手续，未达到国家法定退休年龄。

申报人所填写的内容和提供的学历、资历、论文、工作业绩等申报材料均真实、准确、有效。若不属实，本人愿意承担相应责任和一切后果。
申报人所在单位严格按照《职称评审管理暂行规定》（人社部令40号）和《云南省职称评审管理实施办法（试行）》（云人社发﹝2020﹞57号)等有关文件规定，认真履行审核推荐职责，对本年度推荐上报材料真实性进行严格审核。

若今后发现所推荐申报材料信息不实，后果由申报人所在单位自负，承担相应责任。

单位经办人：                   承诺人(申报人)：


单位法定代表人：               单位名称（公章）：

年  月  日

24.纸质材料提交时有什么要求？
（1）申报人在提交纸质材料过程中需按照文件要求准备相应材料，保证材料与原件一致，且真实有效。

（2）用人单位须对申报人员的申报材料的真实性等进行审核把关，并在推荐上报的申报材料复印件上签署审核人员姓名、审核意见及审核日期，加盖审核单位公章，未经审核认可的申报材料不予以受理。

（3）纸质材料送审的同时，须同时提交材料原件进行验证。

25.职称申报过程中需要注意什么？
同一年度内，申报人员不得同时向两个及以上同级评审委员会报送申报评审材料，也不得将评审未通过的材料再送其他评审委员会评审；原已取得相应职称资格，因工作岗位变动不再从事原专业技术工作，需变更相应系列（专业）同级职称资格的，须严格按照职称变更系列（专业）评审程序进行申报。
三、昆明市高级、中级职称评审委员会目录及联系方式
（一）高级职称评委会目录

	序号
	评审委员会名称
	评审范围及权限
	评委会组建单位
	联系电话

	1
	昆明市中小学高级教师评审委员会
	在本市各普通中小学、职业中学、幼儿园、各级教学科研机构、青少年宫等校外教育机构中的在职专任教师与教研人员
	昆明市教育体育局
	0871-65165786

	2
	昆明市卫生技术高级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事卫生技术相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市卫生健康委员会
	0871-63966158

	3
	昆明市基层卫生高级职称评审委员会
	在本市乡镇及以下医疗卫生机构从事卫生技术相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市卫生健康委员会
	0871-63966158

	4
	昆明市机电工程高级工程师评审委员会
	在本市所属企事业单位从事机电工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市工业
和信息化局
	0871-63135910

	5
	昆明市建筑工程高级工程师评审委员会
	在本市所属企事业单位从事建筑工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市住房和城乡建设局
	0871-63168321

	6
	昆明市交通工程
高级工程师评审委员会
	在本市所属企事业单位从事交通工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市交通运输局
	0871-64151438

	7
	昆明市农业技术高级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事农业技术相关专业工作
	昆明市农业农村局
	0871-64149472

	8
	昆明市图书资料（群众文化）副研究馆员评审委员会
	在本市所属企事业单位从事图书资料（群众文化）相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市文化和旅游局
	0871-65317462

	9
	昆明市高级经济师评审委员会
	在本市所属企事业单位从事经济相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市工业
和信息化局
	0871-63135910

	10
	昆明市艺术专业二级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事艺术相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市文化和
旅游局
	0871-65317462

	11
	昆明市中等专业学校高级讲师评审委员会
	在本市各普通中等专业学校和成人中等专业学校从事教育教学工作的在职专任教师（含实验技术人员）
	昆明市教育体育局
	0871-65165786


（二）中级职称评委会目录
	序号
	评审委员会名称
	评审范围及权限
	评委会组建单位
	联系电话

	1
	昆明市党校教师
中级职称评审委员会
	在本市所属党校系统从事教育教学工作的在职教师
	中共昆明市委党校
	0871-63805919

	2
	云南师范大学附属小学中小学教师一级教师职称评审委员会
	在本单位从事教育教学工作的在职专任教师
	云南师范大学
附属小学
	0871-65516154

	3
	昆明市三级公证员评审委员会
	在本市所属企事业中直接从事公证员工作的专业技术人员
	昆明市司法局
	0871-63109923

	4
	昆明市律师专业
中级职称评审委员会
	在本市所属企事业中直接从事律师工作的专业技术人员
	昆明市司法局
	0871-63109923

	5
	昆明市中小学一级教师评审委员会
	在本市各普通中小学、职业中学、各级教学科研机构、青少年宫等校外教育机构中符合特殊人才晋升的专业技术人员
	昆明市教育体育局
	0871-65165786

	6
	昆明市社会科学研究中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事社会科学研究相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市社会科学院
	0871-65955258

	7
	昆明市自然科学研究中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事自然科学研究相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市科技局
	0871-63134629

	8
	昆明市广播电视工程中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事广电网络广播电视工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市广播电视局
	0871-65956732

	9
	昆明市生态环境工程中级工程师评审委员会
	在本市所属企事业单位从事环保工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市生态环境局
	0871-64141223

	10
	昆明市机电工程中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事机电工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市工业和信息化局
	0871-63135910

	11
	昆明市建筑工程
中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事建筑工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市住房和城乡建设局
	0871-63168321

	12
	昆明市交通工程
中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事公路工程、公路机械工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市交通运输局
	0871-64151438

	13
	昆明市工程系列轨道交通专业中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事轨道交通工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明地铁运营有限公司
	63644999转1转627005

	14
	昆明市林业工程中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事林业工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市林业和草原局
	0871-63963972

	15
	昆明市水利水电工程中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事水利水电工程相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市水务局
	0871-65199835

	16
	昆明市园林专业中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事园林绿化、栽培研究、园林规划、野生动物饲养管理、园林植物保护以及相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市城市管理局
	0871-63112980

	17
	昆明市农业技术中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事农业技术相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市农业农村局
	0871-64149472

	18
	昆明市新闻专业
中级职称评审委员会
	在本市各级政府编制部门批准、以发布新闻为主要职能的报社、广播电台、电视台、新闻类期刊和新闻类网站中从事新闻相关专业工作的在职专业技术人员
	中共昆明市委宣传部
	0871-63148783

	19
	昆明市图书资料(群众文化)专业中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事图书资料（群众文化）相关专业的在职专业技术人员
	昆明市文化和旅游局
	0871-65317462

	20
	昆明市文物博物专业中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事文物博物相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市文化和旅游局
	0871-65317462

	21
	昆明市档案专业
中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事档案相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市档案局办公室
	0871-63637822

	22
	昆明市一级教练审核组
	在本市所属体育系统和各级各类体育学校、业余体校从事体育训练工作的在职专职教练员
	昆明市教育体育局
	0871-65165786

	23
	昆明市艺术专业中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位中从事艺术相关专业工作的在职专业技术人员
	昆明市文化和旅游局
	0871-65317462

	24
	昆明市中等专业学校中级职称评审委员会
	在本市各中等专业学校和成人中等专业学校从事教育教学工作的在职专任教师（含实验技术人员）
	昆明市教育体育局
	0871-65165786

	25
	盘龙区中小学教师中级职称评审委员会
	在本区各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	盘龙区教育体育局人事科
	0871-63177972

	26
	五华区中小学教师中级职称评审委员会
	在本区各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	五华区教育体育局人事科
	0871-64138302

	27
	官渡区中小学教师中级职称评审委员会
	在本区各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	官渡区教育体育局
	0871-67183622

	28
	西山区中小学教师中级职称评审委员会
	在本区各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中的在职专任教师与教研人员
	西山区教育体育局
	0871-68236142

	29
	东川区中小学教师中级职称评审委员会
	在本区各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中的在职专任教师与教研人员
	东川区教育体育局
	0871-62121307

	30
	东川区工程技术中级职称评审委员会
	在本区所属企事业单位从事工程技术相关专业工作的在职专业技术人员
	东川区工业和科技信息化局
	0871-62129754

	31
	东川区农业技术中级职称评审委员会
	在本区所属企事业单位从事农业技术相关专业工作的在职专业技术人员
	东川区农业农村局
	0871-62127433

	32
	安宁市中小学教师中级职称评审委员会
	在本市各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	安宁市教育体育局
	0871-68683114

	33
	安宁市农业技术中级职称评审委员会
	在本市所属企事业单位从事农业技术相关专业工作的在职专业技术人员
	安宁市农业农村局
	0871-68681522

	34
	呈贡区中小学教师中级职称评审委员会
	在本区各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	呈贡区教育体育局
	0871-67478394

	35
	晋宁区中小学教师中级职称评审委员会
	在本区各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	晋宁区教育体育局
	0871-67894463

	36
	富民县中小学教师中级职称评审委员会
	在本县各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	富民县教育体育局
	0871-68811053

	37
	宜良县中小学教师中级职称评审委员会
	在本县各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	宜良县教育体育局
	0871-67595649

	38
	嵩明县中小学教师中级职称评审委员会
	在本县各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	嵩明县教育体育局
	0871-67914846

	39
	禄劝县中小学教师中级职称评审委员会
	在本县各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	禄劝县教育体育局
	0871-68912756

	40
	石林县中小学教师中级职称评审委员会
	在本县各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中的在职专任教师与教研人员
	石林县教育体育局
	0871-66035306

	41
	寻甸县中小学教师中级职称评审委员会
	在本县各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中的在职专任教师与教研人员
	寻甸县教育体育局
	0871-62661390

	42
	寻甸县农业技术中级职称评审委员会
	在本县所属企事业单位从事农业技术相关专业工作的在职专业技术人员
	寻甸县农业农村局
	0871-62664766

	43
	昆明经济技术开发区中小学教师中级职称评审委员会
	在本区各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	昆明经济技术开发区社会事务局
	0871-68510970

	44
	昆明阳宗海风景名胜区中小学教师中级职称
评审委员会
	在本区各普通中小学、职业中学、幼儿园、特殊教育学校、工读学校和各级教学科研机构、电化教育机构、青少年宫等校外教育机构中从事教育教学工作的在职专任教师与教研人员
	阳宗海风景名胜区社会事业局
	0871-66257826

	45
	中国（云南）自由贸易试验区昆明片区建筑工程中级职称评审委员会
	评议、审定中共（云南）自贸区昆明片区内企事业单位从事建筑设计、建筑学、建筑工程、给水排水工程、自来水、暖通、城市道路照明、城市燃气、工程地质、测绘、工程概预算、道桥、勘察设计、房地产、工程项目管理、规划、工程测量、岩土工程、建筑施工、市政道桥、市政工程、工民建等建筑工程相关专业工作的在职专业技术人员
	中共昆明经济技术开发区工作委员会党群工作部
	0871-68163083

	46
	昆明市食品工程中级职称评审委员会
	评议、审定昆明市（除中央直属和省属单位外）企事业单位中从事食品检验、检测等相关专业的在职专业技术人员中级职称资格
	昆明市市场监督管理局
	0871-64637382

	47
	昆明建设咨询管理有限公司建筑工程中级职称评审委员会
	评议、审定本单位内从事建筑设计、建筑学专业、建筑工程专业、给水排水工程专业、暖通专业、工程概预算专业、工程监理专业、道路桥梁工程专业、市政工程专业、建筑电气等与建筑工程相关的在职专业技术人员中级职称资格
	昆明建设咨询管理有限公司
	0871-63114087


四、各县（市）区人社部门职称评定工作咨询电话

	序号
	县（市）区人社部门
	服务范围及内容
	地址
	联系电话

	1
	五华区人力资源和社会保障局
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	昆明市五华区教场中路21号莲华小区内18栋正对面五华区人力资源服务中心
	0871-65189551



	2
	西山区人力资源和社会保障局
	本区事业单位（在职在编）专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	五华区茭菱路668号8楼事业单位人事管理科
	0871-68046909



	3
	西山区人力资源和社会保障局
	本区非公企业（非在职在编）专业技术人员初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认、遗失补办等工作以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	五华区茭菱路668号3楼区人才服务中心
	0871-68367604

0871-68158354

	4
	盘龙区人力资源和社会保障局
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	昆明市北京路481号
	65615187 

	5
	官渡区人力资源和社会保障局
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	昆明市官渡区云秀路2898号区国投大厦1号楼1454办公室
	0871-67171226

	6
	呈贡区人力资源和社会保障局
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	呈贡区古银路50号人力资源和社会保障局4楼第四间


	0871-67484449

	7
	东川区人力资源和社会保障局
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师、工程技术人员、农业技术人员初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	昆明市东川区兴玉路3号301室
	0871-62138554

	8
	晋宁区人力资源和社会保障局
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	晋宁区昆阳街道郑和路与永乐大街交叉口晋宁区就业和社会保障服务中心407室
	0871-67801858

	9
	安宁市人力资源和社会保障局
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，各个系列初、中、高级职称推荐审核。
	云南省昆明市安宁市宁湖大厦主楼405
	0871—68699750

	10
	富民县人力资源和社会保障局
	本县所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	富民县黎阳大厦1106室
	0871--68811142

	11
	宜良县人力资源和社会保障局
	本县所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	宜良县汇东西路与白鹭街交汇处宜良县就业和社会保障服务中心2楼206室
	0871-67540716

	12
	石林县人力资源和社会保障局
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，农业系列初级职称，水利工程初级职称，工程系列初级职称以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	石林县昌乐路1号石林行政中心A区336室
	0871-67796492

	13
	嵩明县人力资源和社会保障局
	本县所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	嵩明县水真路208号，嵩明县人力资源和社会保障局502室
	0871-67913814

	14
	寻甸县人力资源和社会保障局
	本县所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	寻甸县凤凰路12号4楼事业单位管理科
	0871-62654181

	15
	禄劝县人力资源和社会保障局
	本县所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	禄劝彝族苗族自治县屏山街道秀屏路81号
	0871-68905506

	16
	阳宗海风景名胜区人力资源和社会保障局
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	昆明市呈贡区七甸街道办事处小哨箐369号管委会办公楼4楼408室
	0871-67431200

	17
	中共昆明经济技术开发区工作委员会党群工作部
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，中小学教师初级、中级职称评审，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	鼎南路1号（中国（云南）自由贸易试验区昆明片区综合服务中心）。业务窗口以经开区职称申报通知为准。
	0871-68163083



	18
	昆明高新技术产业开发区企业综合服务部
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	科高路1612号高新火炬大厦8楼801室
	0871-68155580

	19
	滇池旅游度假区党群工作部
	本区所属专业技术人员大专院校毕业生初级职称资格认定，以及初、中、高级职称推荐审核，外地调入人员初级职称资格确认。
	滇池路1288号滇池度假区管委会314室
	0871-64893177

	20
	云南滇中新区党群工作部
	新区事业单位、直属国有企业专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	昆明空港经济区滇兴街1号滇中商务广场1号楼710办公室
	0871-67336281

	21
	昆明空港经济区党群工作部
	本区所属专业技术人员院校毕业生初级职称资格认定及中级职称认定的推荐，外地调入人员初级职称资格确认，以及其他系列初、中、高级职称推荐审核。
	云南省昆明市官渡区大板桥街道昆明国际印刷包装产业基地一期印城家苑
	0871-67397050

	22
	昆明地铁运营有限公司
	在本市所属企事业单位从事轨道交通工程相关专业工作的在职专业技术人员。
	北京路915号2704室
	63644999转1转627005


五、系统填报说明

本填报说明适用于各系列职称申报的通用情况，各系列各层级评委会有单独规定的，请按照申报通知的具体要求执行。

（一）申报网站
1.登录网址：昆明市人力资源和社会保障局网站（http://rsj.km.gov.cn），在“在线服务-网上服务大厅-人事人才”栏目中点击“昆明市专业技术人员职称申报系统”，建议使用谷歌、360极速或IE10 以上版本浏览器。

2.登录账号：系统分为个人账号和单位账号。

3.系统使用指南：使用前请务必先下载并阅读系统使用指南，下载方式为平台首页--服务窗口--系统使用指南。
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（二）填报要求
昆明市专业技术人才公共服务平台中的每一项都必须 规范、准确填写（不得使用简称），并在对应的位置上传原件的扫描件，以图片格式上传，提供给各级负责材料审核的人员审阅。文件须按材料内容命名，便于审核查看。

1.基本信息

基本信息务必保证准确无误。

主要内容包括：姓名、身份证号、手机号码等。其中， 手机号码必须填写现在本人常用的手机号。需上传的材料，根据要求上传即可。
注意：如果检索不到工作单位，请联系单位负责人注册单位账号。

2.申报信息

主要内容包括：“现有职称情况”、“学历情况”、“学习经历”、“工作经历”、“专业技术工作总结”、“完成主要专业技术工作情况”、“承担课题（项目）情况”、“获得专利情况”、“获得表彰奖励情况”、“撰写著作情况”、“撰写论文情况”、“参加继续教育和国际学术活动情况”、“年度考核情况（近五年）”。

按左侧菜单顺序填写，如有相应材料的点击“新增”按钮，填写完成后点击“提交”按钮。如没有无需填写。新建完成后可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。

3.职称申报

（1）个人申报

点击左侧菜单“职称申报”，选中“个人申报”。选择相应的信息，选择完成点击“保存封面”。按要求上传相关附件，才能正常申报成功。点击“申报”可查看未完成填写材料项，点击右侧去完善可跳转至该项信息填写处，继续填写相关信息。返回修改和重置流程的机会总共为4次，请检查信息确认无误后在提交。

注意：如在选择相应信息时，找不到申报专业对应的评委会，可能是此评委会还未开始申报审核或者已经截止申报，请注意查看各系列各层级的评委会申报通知。

（2）申报流程

个人申报→单位审核→主管部门或县（市）区人社局审核→市人社局或所申报的市级评委会电子材料审核

市人社局或所申报的市级评委会电子材料审核通过以后，打印纸质材料按照网络申报流程，逐级审核盖章交至所申报的评审委员会。

（3）申报记录

点击左侧菜单“申报记录”，可查看本次申报的具体流程到哪个环节。

（4）附件管理

如有未上传的或上传遗漏的附件材料，按要求在此项补充上传附件。

（5）系统申报时间

参加市级相关评委会进行评审的，网上申报时间以各评委会当年的申报通知为准；参加省相关评委会进行评审的，网上申报系统将在省评委会通知开始收审材料的前7个工作日开通申报通道。省评委会收审材料前一日24:00，关闭网上申报通道。
（6）申报电子材料备份

申报人需自行保存个人当年申报的相应电子材料，方便以后个人查看或查找相应信息。

（三）单位信息及申报审核

专业技术人员所在单位要认真审查申报材料的合法性、真实性、完整性和有效性，组织好申报推荐工作。对不符合申报条件的材料，应及时退回并向申报人说明原因；对于需要修改完善的材料，应及时退回至个人账号进行修改完善， 待个人修改补充后及时审核提交，避免错报、漏报。

注意：每人每年返回修改和重置流程的机会总共为4次，一旦超过4次当前年度将无法进行申报，请认真对待。

1.登录注册

单位已经注册过的，请在“单位用户”页面，直接输入用户名及密码直接登录。未注册的单位，在登录页面点击“单位注册”，进入单位注册页面，输入“组织机构代码”、“单位负责人联系电话”等信息完成注册，点击“立即注册”按钮，注册成功后即可登录。

2.完善单位基本信息

点击页面左侧“基本信息”“单位信息”，填写对应的信息（特别是带*的），完成后点击“提交”。

3.专业技术人员管理

点击左侧菜单“专业技术人员管理”“专业技术人员”，右侧将显示“专业技术人员”界面。可对本单位进行职称申报的人员进行发送信息、重置密码、移除、解锁等操作。

4.单位审核

单位登录账号后，在“申报审核”“单位审核”栏目中，单位点击申报人员名称前的“(”选择需要审核的人员，点击个人信息后面的“申报表”可查看申报人员信息及其提交的所有材料；“审核记录”可查看申报人提交以后经过的所有申报流程及审核意见。

单位根据申报通知和政策文件要求，对申报人员每个模块填写和上传的相关材料进行认真审核，若所有内容审核无误，点击“基层意见”，填写完成基层单位意见，点击“提交”后，点击“审核”审核结果选择“通过”并填写审核意见；若有需要修改完善的地方，则在“审核”审核结果选择“返回修改”或“重置流程”，然后在审核意见中填写需要补充修改的内容，退回至个人账号。个人根据退回原因，修改完善申报信息， 修改无误后再次提交至单位账号审核。

5.基层单位意见

基层单位意见除如实填写单位对申报人的相关专业技术工作评价外，还需如实填写单位推荐情况，包括推荐方式、参与推荐的人员范围及人数、推荐意见、意见形成情况及公示情况等内容。由于各单位推荐方式不尽相同，没有统一推荐方式，单位填写时关键是要描述清楚推荐的过程和方式。

（四）申报网站常见问题

1.密码输入错误导致账号被锁定，如何解锁？

解决办法：系统设定密码输入错误超过 3 次，系统自动锁定账号，账号锁定以后联系单位负责人登录单位账号解锁，如果还未选择单位联系系统技术支持（电话：0871-63108336），系统中有提示。

2.忘记个人或单位的账号、密码，如何找回？
解决办法：

（1）找回个人密码：网站登录页的登录框下有“忘记密码”选项，点击可通过身份证号和注册时填写的手机号找回。（若手机号码无法找回，可拨打系统技术支持电话0871-63108336）

（2）找回单位账号和密码：通过注册时填写的手机号码按照流程找回，若单位账号密码和联系人电话同时丢失，需将单位名称+诉求+加盖单位公章的情况说明+单位社会信用代码证（或营业执照）发送至邮箱hrmosmo@163.com。

3.个人注册时提示号码己注册，找回密码时提示输入的姓名和身份证号没有匹配的账号信息，如何解决？
解决办法：可能是因为个人注册时姓名填写错误导致 的，可拨打技术支持电话0871-63108336进行信息修改。

4.单位注册时，显示已存在有权限的同名单位，如何解决？
解决办法：询问单位同事是否之前注册过本网站的其他业务，若有可直接用此账号登录；也可以咨询单位所属地人社局查询之前的账号信息。（各区市人社局联系电话详见本指南第四部分“各县（市）区人社部门职称评定工作咨询电话”；市人社局政策咨询电话：12333；技术支持电话0871-63108336）

5.提交信息后，单位看不到自己的信息，但能看到其他人的，如何解决？
解决办法：可能是申报时信息选择错误导致，建议核对申报时所填写的申报年度、申报单位、申报类别等信息。若信息错误，需要联系申报时所选单位将信息退回（重置流程），然后重新选择单位并申报。

6.网站无法打开、系统卡顿、闪退、用户名密码无法输入或输入用户名号密码后无反应，是何原因？
解决办法：可能原因：浏览器不支持、登录人数过多、系统维护等。建议更换谷歌、360 极速或 IE10 以上版本浏览器重试，或等待一段时间后重试。

7.单位名称更改了，社会信用代码未变更该怎么办？
解决办法：登录单位账号，在“基本信息”中进行修改。

注：若以上办法依然无法解决，请拨打技术支持电话0871-63108336
其他问题，可查阅平台首页--用户手册下载
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